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Hoe maak ik een goed CV?

Personalia (jouw persoonlijke informatie en contactgegevens)

Naam:
Adres:
Geboortedatum + plaats: 4
E-mailadres: {
Telefoonnummer:
Rijbewijs: /
Eenn A
PROFESSIONELE
foto

Persoonlijk profiel

Wie ben jij, welke eigenschappen maken jou uniek en noem praktijkvoorbeelden waar dat uit blijkt, waar liggen jouw
interesses in het vakgebied, wat zijn jouw ambities in de toekomst, etc. Maak het persoonlijk en gebruik je eigen stijl.
De gemiddelde profieltekst bevat tussen de 6-10 regels.

Opleiding
Anti-chronologisch, dus jouw huidige opleiding bovenaan!
Maand/jaar - heden Huidige opleiding
Huidige opleidingsinstituut + plaatsnaam
I Minor/specialisatie/afstudeeronderzoek en welke unieke keuzes heb jij gemaakt
I binnen je opleiding?
* Terugwerken tot aan je...

Maand/jaar — maand/jaar Middelbare school
Werkervaring

Hier mag je ook jouw stages noteren, deze tellen mee als relevante werkervaring. Anti-chronologisch, dus jouw meest
recente ervaring bovenaan!

Maand/jaar - heden Huidige stage/bijbaan
Huidige werkgever + plaatsnaam

Beschrijf kort jouw werkzaamheden: welke verantwoordelijkheden had je, aan
I welke projecten heb je meegewerkt, met welke software heb je gewerkt, etc.

' Terugwerken tot aan je...

Maand/jaar—-maand/jaar Eerdere bijbanen
Heb je een relevante bijbaan gehad? Vermeld deze dan als werkervaring en laat zien
wat je daar hebt gedaan. Minder relevante bijbanen, zoals pizza’s bakken bij de
Domino’s of vakken vullen bij de Albert Heijn, mag je clusteren onder “Diverse
bijbanen”. Hier hoef je jouw werkzaamheden niet verder toe te lichten.
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Nevenactiviteiten (of: Extracurriculaire activiteiten)

Onbetaalde ervaring(en) die jou onderscheiden van je klasgenoten, bijvoorbeeld:
- Topsport

- Vrijwilligerswerk

- Bestuursjaar of commissie bij je studievereniging

- Reiservaring

Weet je niet zeker of de informatie relevant is? Stel jezelf de volgende vragen:
- Maakt mij dit als kandidaat meer geschikt voor de vacature?

- Blijft de lezer van mijn cv niet met onbeantwoorde vragen achter?

- Blijft mijn cv hierdoor overzichtelijk?

Overige informatie

Certificaten Naam certificaat (behaald in maand/jaar)
Softwarekennis  Noteer hierbij ook altijd de mate van beheersing!
Hobby’s Wat doe jij graag in je vrije tijd?

De lay-out van je cv:

Zorg ervoor dat het uiterlijk van jouw cv aansluit bij de branche waarin jij solliciteert. In jouw vakgebied staat inhoud
centraal.Zorg ervoor dat de belangrijkste informatie goed leesbaar is en de vorm er niet met de inhoud vandoor gaat.
Wanneer de inhoud goed staat kun je extra aandacht aan de opmaak besteden.Je kunt de lay-out aanpassen aan het
bedrijf waar je solliciteert, wees bijvoorbeeld extra creatief als je in de architectuur wilt werken.

Checklist voordat je jouw cv opstuurt:

Wij raden voor studenten en starters een maximale lengte aan van 2 A4’tjes.

Een cruciaal punt zijn spelfouten op je cv! Lees je cv meerdere keren na of laat het door iemand
anders nalezen.

Vertel altijd de waarheid in je cv. Leugens (hoe klein ook) kunnen het vertrouwen van een werkgever
beschadigen.

Privé-mailadressen zoals gekkehenkie@hotmail.com kun je beter vervangen door een meer
professioneel e-mailadres.

In plaats van de contactgegevens van jouw referenties op jouw cv te noteren kun je ook de zin
plaatsen: “Referenties beschikbaar op aanvraag” Zo deel je niet ongevraagd contactgegevens, en heb jij
het voordeel dat je jouw referenties eerst zelf kunt benaderen voordat je nieuwe werkgever dat doet!
Plak je cv niet rechtstreeks in je mail. Sluit hem bij in een bijlage en verwijs ernaar in je bericht. Let op
dat je het als een pdf verstuurt, want anders kan je lay-out verspringen!

Be social. Recruiters kunnen je Googlen. Zorg ervoor dat er geen informatie te vinden is die je liever
niet met je toekomstig werkgever wilt delen.

Wil jij jouw cv nog eens laten controleren door één van onze loopbaanadviseurs? Laat je cv achter op
www.enginear.nl/evenementen/persoonlijk-cv-advies en ontvang persoonlijke tips per mail!

Voor meer relevante informatie/tips volg Enginear op social media: ﬂ r@ m y
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https://example.com
https://enginear.nl/evenementen/persoonlijk-cv-advies/
https://www.facebook.com/Enginear.social/
https://www.instagram.com/enginear.social/
https://example.com
https://nl.linkedin.com/company/enginear
https://twitter.com/enginearsocial



